学生活动中心场地使用申请表

填表日期:     年    月    日

	使用单位
	

	使用场地
及时间
	

	活动名称
	
	参加人数
	

	使用何种设备
	桌椅
	视频系统
	音频系统
	其他设备

	
	桌子___张
椅子___把
	□LED（大厅）

□投影（109）

□电视（101）
	鹅颈麦___个
手持话筒___个
播放音乐___路
	

	负责人（教师）
	
	联系电话
	

	联系人
	
	联系电话
	

	使用单位意见
	（签章）   
年    月    日

	校团委意见
	管理人员签字：          

年    月    日
	使用结束后管理人员检查情况：
检查人员签字：          

年    月    日


注意事项:

1. 使用场地者需提前向团委办公室预约，并填写申请表，经校团委允许后方可使用。借用学生活动中心一层大厅请同时在OA系统进行活动审批，随审批表一起提交至校团委办公室。

2. 使用场地的一切责任由负责人负责。负责人必须是教师，必须确保活动中心的安全与卫生。
3. 进入活动中心必须持有工作证、学生证或一卡通，未经报备的非本校人员一律不得入内。
4. 活动结束时间不得超过22：00，工作日开展学生活动使用大厅时间不得早于17:30。

5. 爱护中心设备，保持中心卫生。严禁大声喧哗、吸烟及使用明火，禁止使用未借用的场地及设备。
6. 悬挂各类物品请使用绳子，墙面禁止使用胶带、双面胶、不干胶等，活动结束后及时清理。条幅等宣传品按规定另行报批。
7. 违反以上规定者视情节轻重，采取批评教育、赔偿损失、停止使用等办法。

8. 本表一式两份，一份留团委办公室，一份使用单位保存备查。

9. 本表最终解释权归校团委办公室。
附：学生活动中心活动场地情况介绍及设备清单
	活动
场地
	人数
上限
	桌椅
	视频系统
	音频系统
	备注

	学生活动中心一层大厅
	300人（使用学生活动中心椅子）
	可自行布置，椅子不可超过下图红线（建议终止位置），如参与人数过多，请联系后勤处借用蓝色方凳，最多可容纳400人进行活动。
	LED大屏（建议比例16:9）
输入端口HDMI×1，讲台如需接电脑请提前联系，HDMI如需增加请提前联系。

VGA×2
需自备电脑

注：如需租用灯光音响LED等设备，接电不超过2500W，可直接使用，超过2500W需联系后勤处物业中心配电室进行操作，设备商需持有相关专业证件（电工证等）。
	设备：32路调音台，4个立体声环绕音箱
话筒情况：
无线鹅颈麦  4个（可USB供电）
无线手持话筒  10个
有线话筒可连接至讲台，使用需提前联系。

（自备5号电池，每个话筒2节）
支持最多外接2路电脑/手机播放音乐
	借用大厅请预约后将此表格作为附件，直接在OA系统进行活动审批，审批完成后打印审批单送至学生活动中心204办公室

	101
102
	40人
30人
	桌子8张
	椅子40把
	电视（支持2路HDMI信号输入，建议比例16:9）
	无
	

	
	
	
	椅子30把
	
	
	

	109/110多功能厅
	70人
	可自行布置
	投影仪（支持1路VGA信号输入，建议比例4:3）
	设备：8路调音台，4个立体声环绕音箱

话筒情况：
有线鹅颈麦  1个

无线鹅颈麦  8个
无线手持话筒 2个，与大厅复用

（自备7号电池，每个话筒2节）
支持最多外接1路电脑/手机播放音乐
	另有钢琴1架，使用需提前预约（不可移动）

	办公室物资
（可借用）
	120x60桌子  14张
120x50桌子 13张
黑色皮椅   100余把
白色塑料椅 200余把
	投影仪   2个
投影幕布（高，比例4:3） 2个
	无线手持话筒  4个（可单独接入大厅或109，信号距离为20米，需5号电池2节）
	可移动镜子6面
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